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Instructivo

Para realizar 
trámites ante la 
Unidad de 
Registro 
Nacional de 
Abogados y 
Auxiliares de la 
Justicia El Consejo Superior de la Judicatura a través de la 

Unidad Nacional de Abogados y Auxiliares de la 
Justicia – URNA, pone a disposición de los usua-
rios de los servicios que brinda esa unidad, el 
siguiente instructivo para realizar un trámite en el 
Sistema de Información - SIRNA



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Usuario del sistema
Creación de Usuario: Acceda al Sistema de Información - SIRNA, 
a través de la dirección https://sirna.ramajudicial.gov.co

1.



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

1. Dé clic en la opción “Iniciar Sesión”



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

1. Si aún no tiene un usuario, seleccione la opción “Crear Cuenta”



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

1. Deberá diligenciar el formulario que aparece y escribir los datos 
que allí solicitan. Al finalizar deberá dar clic en “aceptación” a las 
autorizaciones de datos y luego clic en “Crear Usuario”. 



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

1. A su correo electrónico se enviará Usuario y clave de acceso.



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Restablecimiento de contraseña
Acceda al Sistema de Información - SIRNA, a través de la 
dirección https://sirna.ramajudicial.gov.co

2.

*Esta opción es solo para quienes ya tienen usuario creado en el Sistema de Información- 
SIRNA



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Dé clic en la opción “Iniciar Sesión”2.



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Dé clic en la opción “Acceder”2.



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Dé clic en la opción “Olvido Contraseña”2.



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Diligencie los datos solicitados “Usuario - Número de 
Documento” y “Correo Electrónico” (correo electrónico que 
registró al crear el usuario), finalmente dé clic en “Enviar”.

2.



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Al correo electrónico diligenciado se enviará la nueva contraseña.2.



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Acceso al Sistema de Información – SIRNA
Acceda al Sistema de Información - SIRNA, a través de la 
dirección https://sirna.ramajudicial.gov.co

3.



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Dé clic en la opción “Iniciar Sesión”3.



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Dé clic en la opción “Acceder”3.



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Digite el usuario y la contraseña y dé clic en “Ingresar”3.



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Una ingrese, verá reflejado el nombre de usuario en la parte 
superior derecha.3.

Usuario



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Preinscripción de trámites
Después de haber ingresado al Sistema de Información- SIRNA, 
deberá dar clic en la opción “Preinscripción”.

4.
Usuario



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Licencia Temporal y Práctica 
Jurídica: Se encuentran en orden las 
opciones de preinscripción para el 
trámite de licencia temporal, 
duplicado de licencia temporal y 
Práctica Jurídica.

Tarjeta Profesional de Abogado: 
Están Inscripción y expedición de la 
tarjeta profesional de abogado, 
duplicado de la tarjeta profesional y 
cambio de tarjeta.

Jueces de Paz: Se encuentran 
expedición de carné de Juez de Paz y 
de Reconsideración, y el de duplicado.

Identifique el trámite a realizar. Tenga en cuenta la organización y 
distribución por secciones de los diferentes trámites.4.



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Luego de haber elegido el trámite a realizar, diligencie el 
“formulario de múltiples tramites” y dé clic en la opción 
“Registrar Trámite”.

4.



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Una vez da clic en la opción “Registrar trámite”, el sistema le 
indicará el número de radicación asignado. Indica que el proceso 
de preinscripción del trámite se realizó correctamente.

4.



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

El sistema dará a conocer las indicaciones que deberá seguir para 
finalizar el trámite de radicación. De clic en “Aceptar”; se 
descargará un archivo en formato PDF, el cual debe imprimir, 
firmar y colocar huella y fotografía legible.

4.



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Inconvenientes identificados al momento de registrar el trámite
Campos de información sin diligenciar en el formulario: Se 
recomienda leer los mensajes que genera el sistema indicando 
que información falta o está mal diligenciada.

5.



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Observe con detalle los campos faltantes de diligenciar que 
estarán en color rojo. Digite la información faltante. 5.



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Trámites que requieren pago: Luego de registrar la información 
de la consignación, dé clic en la opción “Agregar Consignación”.5.



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Se recomienda dar clic en “Agregar consignación”, y verificar los 
datos registrados en la parte inferior en la sección Datos 
Consignación.

5.

* Es posible que, al momento de guardar esta información, el sistema indique que el 
número de consignación ya existe. Se recomienda registrar en ese campo el número de 
cédula.



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Reimpresión de trámite.
Si desea descargar nuevamente el Formulario Único de Múltiples 
Trámites, dé clic en la opción “Reimprimir Trámite”.

6.
Usuario



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Una vez se desplieguen los registros sobre los cuales se pueda 
realizar el proceso de reimpresión, dé clic en “Reimprimir 
Trámite”.

6.
Usuario



Instructivo
Para realizar trámites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Luego de dar clic en reimprimir trámite, dé clic en imprimir 
formulario, se descargará el formulario en formato PDF.6.


